BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON
TRUONG CAO PANG CO PIEN

HA NOI Ha Néi, ngay X6 thang 9 nim 2024
S6: 561 /QP-CPCD-TCHC

Doc ldp - Tw do - Hanh phic

QUYET PINH
Vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu nhén suw
cua Phong Cong tic hoc sinh, sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CO PIEN HA NOI

Can cir Lugt Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014;

Can cit Thong tw sé 15/2021/TT-BLOTBXH ngay 21/10/2021 ciia Bé Lao
dong - Thuwong binh va Xa héi quy dinh Diéu I¢ Truong Cao dang;

Can cir Quyét dinh s6 559/QP-BLDTBXH ngay 06/5/2024 ciia B6 truong
Bg Lao dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc sap nhdp Truong Cao ding
Céng nghé va Kinh té Ha Néi, Truong Cao ding Co dién vi Cong nghé thuc
pham Ha Néi vao Truong Cao dding Co dién Ha Nii:

Can cik Quyét dinh sé 3169/0P-BNN-TCCB ngay 19/9/2024 ciia B¢ Néng
nghiép va Phdt trién nong thén vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, co cdu té
chite cua Trieong Cao déing Co dién Ha Noi:

Theo dé nghi ciia Truong phong Té chire, Hanh chin,

QUYET DINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién 13 don vi chirc nang thudc Truong Cao
dang Co dién Ha Noi. Phong Céng tac hoc sinh, sinh vién (sau day goi tit la
phong) ¢6 chirc nang tham muu, gitp viéc Hiéu trudng vé cong téc quan ly, gido
duc HSSV; Céng tac ché d6 chinh sich cho HSSV; Cong téc an ninh trat tu va
phong chéng chdy no, ctru nan, ctru ho theo quy dinh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

L. Quan Iy can b, vién chirc, nguoi lao ddng, tai san va trién khai, thuc hién
nhiém vy ctia phong theo phan cép cua hidu trudng.

2. Phéi hop véi céce khoa, bd mén thuc hién cong tac gido duc va quan ly
HSSV trong truong; Phoi hop véi phong Pao tao va khoa chuyén mén t6 chirc
quan ly viéc hoc tap cua HSSV theo dung chuong trinh, ké hoach dao tao da duoc
duyét.
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3. bé xuat va thuc hién cac chinh sach xa hdi va ché dd uu dai doi vai HSSV.

4. DPang ky tam trt, quan Iy HSSV & KTX, theo dai gitp do HSSV gio tu
hoc. Phéi hop véi BCH DPoan TN trudng t6 chtre thuc hién: Cong tac chinh trj tu
tuong, hoat dong van héa, vin nghé, TDTT, lao dong nghia vy va c4c hoat dong
x4 hoi khac déi véi HSSV.

5. Quan ly vi€c phét hanh thé va sir dung thé cia HSSV, b sung lam lai thé
cho HSSV khi mét, héng the.

6. Kiém tra HSSV 1én 16p hang ngay, don déc viéc deo phu hiéu HSSV.
Phéi hop véi Trudng cac phong, khoa chuyén mén, b mén truc thudc giai quyét
phép ciia HSSV theo quy dinh hién hanh.

7. Tap trung HSSV chao ¢ hang théng va trong céc dot tap trung khéc khi
BGH yéu cau, t6 chirc thuc hién ché d6 giao ban can by 16p hang tuan.

8. Tong hop tinh hinh chap hanh ndi quy ciia HSSV, phdi hop véi phong
Dao tao, cdc bd phan c6 lién quan xép loai dao dirc HSSV hang thang, hoc ky va
nam hoc. Lap hd so kién nghi vé& khen thudng, ky luat HSSV, huéng dan HSSV
chap hanh phap ludt, néi quy, quy ché hién hanh.

9. Phéi hop véi céc nganh, céc cdp chinh quyén dia phuong trong cong tac
xay dung ke hoach ddm béo an ninh chinh tri, trat tur an toan x4 hoi, 1ap ho so xir
ly céc vu viée vi pham quy tic bao vé trit tu tri an trong khu vuc nha truong.

10. Thuodng truc bao vé hang ngay & cdng ra vao co quan, trong giir xe dap,
xe may, 6 t6. Theo doi kiém soat nguoi va cac phuong tién giao thoéng ra vao co
quan, dam b&o an toan tuyét doi tai san ctia Nha nude, ctia ¢4 nhan. Phét hién, xtr
ly kip thoi cac vu viée tiéu cyc trong nha trudng.

I1. Thuong truc chi huy cong tic phong, chéng chay nb trong truong;
phong, chong thién tai, ctru nan, ctru h¢; Thuong truc Hoi d(}‘)ng khen thudng, ky
luat HSSV. Phoi hop vé6i Phong TB va CSVC thuc hién cong tic phong, chéng
bao lut, quan ly co s& vat chat khu KTX.

12. Thyc hién ché d¢ théng tin, bio cdo theo quy dinh.

13. Thuc hién céc nhiém vu khéc do Ban Gidm hiéu giao.

Piéu 3. Co ciu nhan su

Bién ché, sb lugng nguoi lam viée cta don vi do Hiéu trudng bd tri trong
tong s6 bién che, s6 lugng ngudi lam viée duoc giao theo quy dinh va theo yéu
cau nhiém vy don vi (¢é danh sdch kém theo).

1. Déi véi vién chic quan ly: Vién chirc quan ly ctia phong gdm c6 Trudng
phong va cdc Phé truéng phong do Hiéu truéng bd nhidm, midn nhidm theo quy
dinh:
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a) Truéng phong didu hanh toan bd hoat dong ctia phong, chiu trach nhiém
truée Higu truong Trudng Cao ding Co dién Ha No6i va trude phap luat vé céc
hoat dong ctia phong; Tham muu, xay dung ké hoach, phuong 4n hoat dong,
phuong én t6 chire, quan ly; cac vin ban, quy dinh, quy ché cta nha truong va tod
chtc trién khai, thuc hién.

b) Pho trudng phong gitp Trudng phong theo ddi, chi dao thuc hién mét sb
mat cong tac theo phén cong, Uy quyén cua Trudéng phong va chiu trach nhiém
truée Trudng phong, truéec Hiéu truong, trude phap luét veé nhiém vu dugc phéin
cong, phu trach hodc ty quyén.

2. Boi véi vién chirc va ngudi lao dong

Chiu trdch nhiém trudc Truéng phong, cac Pho truong phong, truée Hiéu
trudng va trude phap luat vé y kién dé xuét, tién dd, chét luong, hiéu qua ctia timg
cong viéc theo chuc ndng, nhiém vu, quyén han dugc giao.

Diéu 4. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 01/10/2024 va thay thé cac
Quyét dinh trude ddy trai véi Quyét dinh nay.

Diéu 5. Trach nhiém thi hanh

Truéng phong T6 chire, Hanh chinh; Trudng phong Cong tac hoc sinh, sinh
vién; Truéng cac don vi c6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. b
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BO NONG NGHIEP VA PTNT
TRUONG CAODANG CO DIEN HA NOI
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©NG CONG TAC HOQC SINH, SINH VIEN
=

CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

td'é\ Qupéydifih so 561/0D-CDCH-TCHC ngay 26 thdang 9 nam 2024 cia

NI % uG/i Jiéu truong Truong Cao dang Co dién Ha Noi
Ngay thing, nim sinh hike ds
TT Ho va tén Chpee “‘l;,hhm,,\ddnh Ma ngach | Ghicha
ngh¢ nghiép
Nam Nir
[ |VIEN CHUC
Truong phong-
I |Nguyén Xuan Hai 4/4/1980 GVGDNNLT V.09.02.03
(hang III)
Pho Trudng phong-
2 [Nguyén Vin Dirc 08/8/1967 GVGDNN LT V.09.02.03
(hang I1I)
Pho Truong phong-
3 [Nguyén Hong Ky 04/6/1968 GVGDNN LT V.09.02.03
(hang III)
4 |Pd Thi Hoa 10/11/1977 GVGDANLI V.09.02.03
(hang I1I)
5 |Nguyén Thi Mai Hanh 04/9/1977 OV(JDNNL[ V.09.02.03
(hang III)
6  |Dinh Thi Hanh 12/2/1986 GVGDRNLI V.09.02.03
(hang I1I) > i
~ 4 e I{,j_‘,r’ -11":_ i
7 |Tran Tuyét Hang 12/9/1975 BYSbaaC] V.09.02.03 | /&/7Hud
(hang I1I) T b B
8§ |Dd Tiéu Son 06/9/1964 Nhan vién bio vé 01.005 w o\ COB
GVGDNN LT o
9 |Pang Thi Loan 31/8/1987 TR V.09.02.03 b3
(hang I1I) =
‘ SR——
10 |Mai Thi Hong 15/9/1981 GVGDN_\ - V.09.02.03
(hang I1I)
Il [Ngd Van Quang 17/11/1974 K¥ thudt vién V.05.02.08
12 [Nguyén Duy Thuén 31/3/1994 Gy L] V.09.02.03
(hang I1I)
11 HDLD THEO ND 111/2022
13 [Nguyén Thi Nea 10/9/1992 CVIODNINL] V.09.02.03
B (hang IIT) 1D
. 5VGDNNLT
14 |Nguyén Thi Thanh Lan 12/9/1975 “T;“f;j;ﬁ} : V.09.02.03



Ngay thang, nam sinh

Chire vu/chire danh

Ghi chu

& Ho va tén nghé nehitp Mai ngach
Nam Nir
15 |Tran Van Tién 02/9/1969 Nhan vién bdo v¢ 01.005
16 |[Nguyén Xuin Tho 17/5/1964 Nhén vién bao vé 01.005
17 |Lé Van Tién 01/01/1967 Nhan vién bao v¢ 01.005
18  |Nguyén Hiru Tuén 15/10/1978 Nhan vién bao vé 01.005
19 |Chu Tién Diing 30/9/1974 Nhén vién bao vé 01.005
20  |[Hb Minh Phuong 16/12/1974 Nhan vién bao vé 01.011
21 |Nguyén Thi Tién 20/10/1979 Nhan vién bao v¢ 01.011
22 |Ha Thi Kim Oanh 15/4/1977 Nhan vién bao vé 01.011
23 |Nguyén Thi Hong Lé 12/8/1978 Nhan vién bao vé 01.011
24 |Ta Dong Linh 25/10/1978 Nhén vién bao vé 01.011
25 |Trinh Thi Thuy 10/01/1975 Nhén vién bao v¢ 01.011
26 [Neuyén Dang Dire 06/8/1972 Nhan vién bao vé 01.011
27 |Duong Vin Nam 20/7/1969 Nhan vién bao vé 01.011
28 |Hoang Thi Minh Nga 19/11/1976 Nhan vién bao vé 01.011
29 |Nguyén Thi Ngoc Khué 20/8/1987 Nhén vién bao vé 01.011
30 |Phan Thi Thuy Duong 20/4/1982 Chuy¢n vién 01.003 -
31 |Dao Thi Hiéu 05/9/1998 (;\{;;;111);;111);1' v.09.02.03 M(’P
32 |Nguyén Vin Thong 18/01/1987 Nhan vién bao vé¢ 01.005 _i%“J i
33 |Nguyén Trong Phu 10/5/1984 Nhén vién bao v¢ 01.005 'L:l.l‘;/\
34 [Nguyén Tién Thinh 13/3/1961 Nhan vién bdo v¢ 01.005 o
111 |HDPLD VU VIEC
35 |Trdn Van Sinh 1959 Bao vé
36 |Lé Van Binh 01/01/1962 Bao vé
37 |Cao Van Phu 05/6/1960 Bao vé
38 |Phung Vin Dong 04/5/1963 Nhén vién 01.005
39 |Lé Van Két 18/8/1959 Nhan vién 01.005
40  |Hoang Manh Hung 22/2/1969 Nhan viéN 01.005



