BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUONG CAO PANG CO DIEN
HA NOI Ha N¢i, ngay o thang 9 ndm 2024

86: 55F/QP-CDCH-TCHC

] QUYET DINH
Vé viée quy dinh chite niing, nhiém vu, quyén han va co cAu nhéin sw
cua Phong Dao tao

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CO PIEN HA NOI

Cdn cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014;

Can cir Thong tw s6 15/2021/TT-BLDT. BXH ngay 21/1 0/2021 cua Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh Diéu 1é Truong Cao dang;

Can cit Quyét dinh sé 55 9/0D-BLDTBXH ngay 06/5/2024 ciia Bé trudng
B6 Lao dong - T, hwong binh va Xa hgi vé viéc sdp nhdp Truong Cao ddng
Cong nghé va Kinh té Ha Néi, Ti ruong Cao dang Co dién va Céng nghé thuc
pham Ha Ngi vao Truong Cao dang Co dién Ha Noi;

Can cir Quyé'z: dinh s6 31 69/0D-BNN-TCCB ngay 19/9/2024 ciia Bé Nong
nghiép va Phdt trién nérgg thon veé viéc quy dinh chike nang, nhiém vu, co cau té
chiee cua Truong Cao dang Co dién Ha Noi;

Theo dé de nghi ciia Truong phong Té chire, Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

Phong Dao tao la don vi chire ning thude Truong Cao df.:ing Co dién Ha Noi.
Phong Do tao (sau day goi tit 1a phong) ¢6 chirc nang tham muu, gitp viée Hiéu
trudng vé cong tac xay dung ké hoach va quan ly cac hoat dong dao tao trong nha
truong theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 2. Nhi¢m vu va quyén han

1. Quan ly can bg, vién chirc, ngudi lao dong, tai san va trién khai, thuc hién
nhiém vu ctia phong theo phén cap ctia hidu trudng;

2. T6 chiic thue hién muc tiéu, chuong trinh dao tao cac nghé, cac cé‘ip trinh
d6 dao tao dap tmg yéu ciu dam bao chét lugng va dung quy ché, quy dinh; Quan
ly cac chuong trinh dao tao trong nha trudong; Diéu chinh tién do giang day va hoc
tdp pht hop véi tinh hinh thyc té, nhimng bién dong dot xuat trong qua trinh dao
tao.



3. Quan ly va phuc vu mé hinh hoc cu, phuong tién va thiét b giang day cho
giang vién lén 16p hang ngay, quan ly phong hoc ly thuyét, theo doi tong hop gior
Ién 16p cua gido vién.

4. Quan ly va phuc vu can b, vién chirc, nguoi lao dong, HSSV doc sach,
bao, nghién ctru tai thu vién.

5 Lap ké hoach dao tao, tién d¢ dao tao cho timg khéa hoc, nam hoc, ké

hoach kiém tra két thic mén hoc, mo dun, ké hoach thi t6t nghiép, ké hoach hoc
lai va ké hoach kiém tra lai, thi lai.

6. Phéi hop cuing cac Khoa, B6 mén truc thudc xay dung ké hoach giang day
cho tirng hoc ky, nam hoc; Lap thoi khod biéu cho tirng hoc ky trong nam hoc.

7. Xay dung ké hoach va chu tri phéi hop véi cac Phong, Khoa, B6 mén to
chilrc bién soan, chinh ly chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day.

8. T6 chirc trién khai va tong hop ké hoach trang bi co s& vat chit phuc vu
dao tao: Phlm’ng tién, thiét bj giang day, mo6 hinh hoc cu, thlet bi thuce tap, phong
hoc ly thuyét, phong hoc chuyén mén, phong thi nghiém, s6 séch gido vu, tai lidu
hoc tép.

9. T6 chirc thuc hién cong tac tuyén sinh va 1ap hé so tuyén sinh hang nam.

10. T6 chire khai giang, bé giang céc khoa hoc. Quén ly va cap, phat bang,
chimg chi t6t nghiép cho HSSV.

11. Luu trir ho so két qua hoc tap cia HSSV. Tf‘mg hop, xép loai két qua hoc
tdp hoc ky, nam hoc, khéa hoc ctia HSSV, lap danh sach cé‘ip hoc béng trinh Hiéu
truong duyét.

12. Thudng truc Hoi dong sw pham, Hoi dong thi t6t nghiép nha trudng,

13. Chu tri x4y dung, bd sung, diéu chinh quy trinh, quy ché thudc linh vue
dao tao trinh Hiéu truéng ban hanh.

14. Xay dung ké hoach va t6 chirc céc hoat dong Hoi giang gido vién day
gidi, thi hoc sinh gidi céc cap.

15 Tong hop va thuc hlen cong tac bao cdo thong ké dinh ky, dot xuét theo
yéu cau ctia nha trudng va cip trén.

16. Dé xuét véi Hiéu truong phén cong gido vién cht nhiém sau khi di thong
nhat véi cac khoa, bd mén, danh sach cac 16p HSSV.

17. Phéi hop cung cac khoa chuyén mén, gido vién chu nhiém chudn bj ké
hoach va céc thu tuc cho HSSV di thuc tap.

18. Tong hop va dé xuét thanh ton céc ché d¢ giang day cho nha gido.
19. Phéi hop véi cac don vi tim déi tac lién doanh, lién két dao tao.

20. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh.



21. Thyc hién cac nhiém vy khac do Ban gidm hiéu giao.
Pieu 3. Co cAu nhin sur

Blen ché, sb luong ngudi lam viée cta don vi do Hiéu trudng bb tri trong
tong s6 bién ché, sé lugng ngudi lam viée dugc giao theo quy dinh va theo yéu
cau nhiém vu don vi (co danh sach kém theo).

1. Bbi véi vién chirc quan ly: Vién chirc quan ly ctia phong gém cé trudng
phong va cdc phé truéng phong do Hiéu truéng bd nhiém, mién nhiém theo quy
dinh:

a) Trudng phong diéu hanh toan bd hoat dong cua phong, chiu trach nhiém
truée Hiéu truong Truong Cao ding Co dién Ha Noi va trude phap luét vé céc
hoat dong ctia phong; Tham muu, xiy dung ké hoach, phu’(mg an hoat dong,
phuong 4n t6 chirc, quan 1y; céc vin ban, quy dinh, quy ché ctia nha trdng va to
chtc trién khai, thyuc hién.

b) Pho trudng phong giup tru'o‘ng phong theo ddi, chi dao thuc hién mét sb
mat cong tac theo phan cong, ty quyén cia trudng phong va chiu trach nhiém
trudc trudng phong, trude Hleu trudng, trude phdp luat vé nhiém vu duogc phan
cong, phu trach hogc Gy quyén.

2. B6i véi vién chirc va nguoi lao dong
Chiu trach nhiém truge Truong phong, cac Pho truong phong, truée Hiéu

trudng va trude phéap luat vé y kién dé xuat tién do, chat lugng, hiéu qua cua tirng
cong viéc theo chire nang, nhiém vu, quyén han duoc giao.

Piéu 4. Hi¢u lye thi hanh

Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/10/2024 va thay thé cac
Quyét dinh trudc day trdi véi Quyét dinh nay.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Tru’émg phong T chirc, Hanh chinh; Trudng phong Pao tao; Trudng céc
don vi ¢6 lién quan c6 trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.fl.

Noinhan:

- Nhu diéu 5;

- Ban Giam hiéu;

- Luu: VT, TCHC.
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BO NONG NGHIEP VA PTNT
TRUONG CAO PANG CO PIEN HA NOI

DANH SACH CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
THUQC PHONG PAO TAO

(Kem theo Quyét dinh s6 557 /QD-CPCP-TCHC ngay 26 thang 9 nam 2024 cua
Hiéu truong Truong Cao dang Co dién Ha Noi

TT

Ho va tén

Negay thang, nam sinh

Nam Nir

Chire vu/chire danh
nghé nghiép

Mai ngach

Ghi chi

VIEN CHUC

Pham Cuong

05/10/1973

Truong phong-
GVGDNNLT
(hang III)

V.09.02.03

-2

L& Thi Thu

26/7/1975

Pho Trudng phong-
GVGDNNC
(hang II)

v.09.02.02

L

Luyén Qudc Vuong

08/1/1982

Pho trueong phong-
GVGDNNLT
(hang III)

v.09.02.03

Bui I.é Hong Truong

28/1/1981

Pho truong phong-
GVGDNNLT
(hang I11)

v.09.02.03

Ta Dong Hong

04/10/1974

Pho truong phong-
GVGDNNLT
(hang III)

V.09.02.03

6

Hoang Anh Quy

28/8/1977

Phoé trudng phong-
GVGDNN LT
(hang 111)

V.09.02.03

Phung Van Luong

02/01/1981

GVGDNN LT
(hang I1I)

V.09.02.03

Tran Phuong Linh

02/4/1984

Chuyén vién

01.003

9

Cu Thi Hong Ly

01/4/1970

Nhén vién phuc vu

01.005

10

Pham Tién Duy

25/6/1990

Chuyén vién

01.003

13/11/1994

Chuy¢n vién

01.003

11/06/1971

GVGDNN LT
(hang I1I)

V.09.02.03

18/04/1978

GVGDNN LT
(hang III)

V.09.02.03




Ngay thing, nam sinh ] T B ds
TT Ho va tén (’h": ‘h'-‘;‘;hr":iéd“"h Mi ngach | Ghi chi
Nam Nir . R
~ B N J' A
14 |Lé Ngoc Luong 14/6/1979 LGN L V.09.02.03
(hang I1I)
; FVGDNN LT .
15 {Lé Thi Quyén 01/04/1986 GVl V.09.02.03
. (hang I1I)
16 |[Nguyén Thu Ha 03/8/1980 Can su 01.004
11 HDLD THEO ND 111/2022
17 |1.& Thi Thu Hién 25/4/1981 Chuyén vién 01.003
18 |[Nguyén Van Ha 25/8/1978 Nhén vién van thu 01.005
19 |Lam Qué Chiém 29/6/1989 Chuyén vién 01.003
20 |Nguyén Thi Thom 07/7/1983 Chuyén vién 01.003
21 [Nguyén Ctru Thiy Tién 14/11/1966 Chuyén vién 01.003
22 [Nguyén Thi Nhan 06/11/1986 GYODNRLL V.09.02.03
(hang I1I)
e Vo)
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