BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 1dp - Ty do - Hanh phic
TRUONG CAO PANG CO PIEN
HA NOI Ha Néi, ngay Z6thdng Inim 2024

$6:954/QP-CPCH-TCHC

QUYET DINH
Ve viée quy dinh chirc niing, nhi¢m vy, quyén han va co ciu nhén sy
clia Phong Thiét bi va Co sé vat chit

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CO BPIEN HA NOI

Can cie Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014;

Cdn cir Théng tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh Diéu lé Truong Cao ding;

Cdn cit Quyét dinh sé 5 59/0D-BLDTBXH ngay 06/5/2024 ciia B6 truong
B Lao dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding
Cong nghé va Kinh té Ha Noi, T ruong Cao déing Co dién va Cong nghé thuc
pham Ha Ngi vao Truong Cao ding Co dién Ha Nji:

Cdn cit Quyét dinh s6 31 69/0D-BNN-TCCB ngay 19/9/2024 ciia Bé Nong
nghiép va Phdt trién nong thon vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, co cdu té
chite ciia Truong Cao ding Co dién Ha Noi;

Theo d@é nghi cia Trudng phong Té chire, Hanh chinh.
QUYET DINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

Phong Thiét bi va Co s& vat chat 1a don vj chiic nang thudc Trudng Cao ding
Co dien Ha Noi. Phong Thiet bi va Co s¢ vat chét (sau ddy goi tét 1a phong) c6
chtre ndng tham muu, gitp viéc Hiéu truéng thuc hién cong tic dau tu xay dung
co ban, quan ly co s& ha tang, trang thiét bi, hé théng dién - nudéc, cong tac phong,
chéng bdo lut, vé sinh méi truong, cham sdc stc khoe ban dau cho vién chtre,
nguoi lao dong va HSSV va céc hoat dong dich vu theo quy dinh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

I. Quan ly can b9, vién chirc, nguoi lao dong, tai san va trién khai, thyc hién
nhiém vu cua phong theo phén cap cta Hiéu truong.

2. Pé xuét va td chirc thue hién quyét dinh cia Hiéu truong vé diéu chuyén
su dung hodc tu sira cai tao nha lam viéc, phong hoc, phong thi nghiém, xudng
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thuc hanh thuce tap san xuat, nha in, KTX HS SV, nha & tap thé cta vién va giang
vién.

3. Trang bi va t6 chirc quan ly cac trang thiét bj van phong. Téng hop xay
dung ké hoach, t& chirc mua sim vt tu, thiét bi khoa hoc k¥ thuat phuc vu cong
tac dao tao va thuc hién cdng tic dau tu xay dung co ban ctia nha truong.

4. Lap ké hoach va té chirc thuc hién ché d6 bao hé lao dong, cac bién phap
an toan lao dong, kiém tra an toan lao dong.

5. T6 chirc thyc hién céc hinh thirc dich vu bép an tap thé, cing tin dé phuc
vu can b9, vién chirc, nguoi lao dong - giang vién va HSSV trong trudng.

6. V€ sinh m6i truong, chdm séc vudn hoa, ciy canh, cdy bong mat theo cac
khu vue dugce phan cong, ddm bao xanh - sach - dep.

7. Thyc hién cong tac BHYT cho HSSV, x4y dung ké hoach tb chiic thuc
hién chdm lo strc khoé, vé sinh phong bénh cho cén b, vién chite, giang Vlen
nguoi lao dong va HSSV toan truong. Kiém tra va dé xuét véi Hiéu truéng vé
viéc thuc hién cong tac vé€ sinh phong bénh, vé sinh moi trudong cia cac don vi
trong nha truong.

8. Quan ly, theo d3i va quyét toan viéc sir dung dién nude khu KTX va nha
0 cong vu.

9. Phéi hop véi Phong Cong tac HSSV lap ké hoach lao dong cho HSSV cac
khoa chuyén mén nham cai tao co s& vat chét va méi truong canh quan su pham.

10. Thuong truc chi huy phong chong lut, bao Phéi hop véi phong Cong tac
HSSV thyc hién cong tac phong, chong chay nd trong nha trudng.

11. Quan ly hé thong dién - nudc phuc vu sinh hoat, hoc tap, lam viéc cua
truong.

12. Chinh trang bang biéu c4c khoa phong, don vi trong trudng
13. Thuc hién ché d¢ thong tin, béo cdo theo quy dinh.

14. Thyc hign cac nhiém vu khac do Ban Giam hiéu giao.

Piéu 3. Co cAu nhan su

Blen ché, sb llrcmg nguoi lam viée cia don vi do Hiéu trudng b tri trong
tong sO bién ché, sb luong nguoi lam viée dugce giao theo quy dinh va theo yéu
cau nhiém vu don vi (cd danh sdach kéem theo).

1. Déi vé6i vién chie quan ly: Vién chirc quan ly ctua phong gbm cb Trudng
phong va cdc Pho truong phong do Hiéu truéng bd nhiém, mién nhiém theo quy
dinh.

a) Truéng phong diéu hanh toan bé hoat dong cua phong, chiu trach nhiém
trude Hiéu truong Truong Cao dang Co dién Ha Noi va trude phap luat vé cac
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hoat dong ctia phong; Tham muu, xdy dung ké hoach, phucmg an hoat dong,
phuong 4n t6 chiic, quan 1y; cc vin ban, quy dinh, quy ché ctia nha truong va tb
chtc trién khai, thuc hién.

b) Phé truong phong giup truong phong theo dbi, chi dao thuc hién mot sd
mit cong tac theo phén cdng, ty quyén cia trudng phong va chiu trach nhiém
trude truong phong, trude Hleu truong, trude phép luat vé nhiém vu dugc phan
cong, phu trach hodc Gy quyeén.

2. Déi véi vién chirc va nguoi lao dong

Chiu trach nhiém trLrorc Tru’crng phong, cac Phé trucmg phong, trude Hiéu
truong va trude phap luat vé y kién dé xuat tién do, chat lugng, hiéu qua ctia timg
cong viéc theo chirc ndng, nhiém vu, quyén han dugc giao.

Diu 4. Hiéu lyc thi hanh

Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/10/2024 va thay thé céc
Quyét dinh trude day trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 5. Trich nhiém thi hanh

Trudng phong Té chirc, Hanh chinh; Trudng phong Thiét bi va Co sé vat
chat; Truong cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. L

Noi nhin:

- Nhu diéu 5;

- Ban Giam hiéu;

- Luu: VT, TCHC.




BO NONG NGHIEP VA PTNT

TRUONG CAO DANG CO PIEN HA NOI

DANH SACH CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

THUQC PHONG THIET BI VA CO SO VAT CHAT

(Kem theo Quyét dinh sé 558 /OD-CPCH-TCHC ngay 26 thang 9 nam 2024 cua
Hiéu truong Truong Cao dang Co dién Ha Noi

Ngay thing, nam sinh

Chire vu/chire danh

Ghi chu

G i i Ho va tén A " Ma ngach
nghé nghié¢p
Nam Nir
I |VIEN CHUC
Truomg phong-
I [Nguyén Dac Hoa 11/5/1972 GVGDNNLT Vv.09.02.03
(hang 11)
Pho truong phong-
2 |Lé Tung Lam 18/11/1983 GVGDNNLT v.09.02.03
(hang III)
5 Yho Truone yne-Ké
3 |Neuyén Thi Hong 12/11/1972 VRO Truong phong-Ke& |0 o)
toan vien
Yho Truone One-
4 |Truong Céng Hai 16/10/1966 Phé Truéng phong 01.003
Chuyén vién
5 [Nguyén Thé Hiéu 07/9/1982 Chuyén vién 01.003
s ‘ TVGDN] T //\' Fn
6 |DO6 Thé Tu 04/01/1974 CVALIN L1 V.09.02.03 //”
(hang III) [/ T hut
7  |Lé Thi Huyén 15/10/1982 Y si V.08.03.07 ﬁgl CAp E
R Val CF 8§
1 HDLD THEO ND 111/2022 ‘.‘\‘f.o> HA
8 |Lé Quang Duén 01/01/1968 Nhan vién k¥ thuat 01.005 5§j
9 |Bui Thi Phuong Thao 06/12/1989 | Diéu dudng hang III | V.08.05.13
10 |Mai Van Sang 20/8/1977 Nhan vién k¥ thudt 01.005
11 |Trin Quang Nam 20/02/1979 Nhan vién k¥ thuat 01.005
12 |Hoang Thi Hai 06/6/1972 Nhan vién phuc vu 01.005
13 |Nguyén Thi Thiy Hang 16/8/1968 Nhan vién phuc vu 01.005
14 |Nguyén Thi Hiéu 01/01/1980 Nhén vién phuc vu 01.005
15 |Nguyén Thi Hanh 10/4/1969 Nhén vién phuc vu 01.005
16 [Nguyén Thi Phuong Thao 07/02/1983 Nhan vién phuc vu 01.005
17 |Nguyén Thi Huong 27/12/1989 Diéu dudng V.08.05.13



Ngay thiang, nim sinh

Chire vu/chire danh

Ghi cha

BT Ho va tén ngh? nghiép Ma ngach
Nam Nir

18 |Ludn Thi Diu 06/10/1979 | Nhan vién phuc vu 01.005

19 [Nguyén Thanh Phuong 30/6/1981 Diéu dudng V.08.05.13

20 |Ngd Thi Kim Anh 20/06/1984 | Nhan vién k¥ thuat 01.007

21 |Trén Xuan Thu 10/12/1975 Nhan vién k¥ thuat 01.007

22 |Nguyén Hitu Chién 28/7/1980 Nhan vién bao vé 01.011

23 [Nguyén Thi Phuong 20/3/1977 Nhén vién bao v¢ 01.011

24 |Nguyén Hoang Cuong 05/05/1990 K¢ su 13.095

25 |Tran Thi Thu Ha 09/2/1993 Nhén vién y té V08.03.07

26 |Vu Thi Hoa 01/8/1973 Nhan vién phuc vu 01.005

27 |Duong Thi Anh 01/8/1978 Nhén vién phuc vu 01.005

111 |HDLD VU VIEC

28 [Phi Thi Hoa 17/4/1971 Nhan vién phuc vu

29 'l'éllg Thi Tam 07/7/1973 Lao dong v¢ sinh

30 Nguyén Thi Nam 10/5/1977 Lao dong v¢ sinh

31 |Nguyén Thi Dinh 15/9/1976 Biﬁé‘libi:H:):hLdE]:f;;ig

32 |Nguyén Vin Thing 1976 Cit ¢o, tia cay

33 |Ngo Van Vi 05/02/1968 Cit ¢o san bong

34 |Nguyén Thi Thém 09/6/1980 LLao dong v¢ sinh

35 |Lé& Thi Nga 15/9/1962 Lao dong v¢ sinh

36 |Truong Thi Tho 26/01/1985 [L.ao dong v¢ sinh

37 |Tran Duy Hung 08/11/1990 Cit ¢o san bong




