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Vé viéc quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cAu nhan suw
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cua Trung tim Tw van tuyén sinh va Hj tro' viéc lam

- HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CO DIEN HA NOI

Can cik Lugt Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014;

Can cik Théng tie s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hi quy dinh Piéu Ié Truong Cao déing;

Can cir Quyét dinh sé 359/0D-BLDTBXH ngay 06/5/2024 cia Bo truong
Bé Lao dong - Thuong binh va X& héi vé viéc sdp nhdp T ruong Cao d&zng
Cong nghé va Kinh té Ha Néi, Truong Cao dci:ng Co dién va Céng nghé thuee
phém Ha Néi vao T ruong Cao ding Co dién Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé 31 69/OD-BNN-TCCB ngay 19/9/2024 ciia Bo Nong
nghiép va Phdt trién néng thén vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, co cdu té
chite cia Truong Cao dang Co dién Ha Noi;

Theo dé nghi cia Trucng phong T6 chite, Hanh chinh.

QUYET PINH:
Diéu 1. Vi tri, chite ning

Trung tdm Tu van tuyén sinh va H3 tro viéc 1am 1a don vi chic nang thudc
Truong Cao déng Co dién Ha Noi. Trung tdm Tu van tuyén sinh va Hj tro viéc
lam (sau day goi tat 1 trung tdm) c6 chirc ndng tham mu, gitp viéc Hiéu truéng
Tu van tuyén sinh dao tao dai han, ngén han, lién théng va giéi thiéu viéc 1am cho
HSSV bt nghiép; T chitc cic hoat déng dich vu dao tao, lién két va chuyén giao
cdng nghé cho ngudi lao dong, doanh nghiép theo quy dinh.

Diéu 2. Nhiém VU va quyén han

1. Quan 1y cén bg, vién chie, nguoi lao dong, tai san va trién khai, thuc hién
nhiém vy cta trung tdm theo phan cap ctia hiéu trudng.

2. Xay dung ké hoach hoat dong tir van pht hop v6i nhiém vu va ké hoach
dao tao ctia nha trudng.
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3. T4 chire thue hién c6ng tac tur vén, tuyén truyén, quang bé phuc vu cong
tac tuyén sinh ctia nha trudng.

4. T chie va lién két véi cac tb chire, don vi khac vé cOng téc tuyén sinh,
tw van huéng nghiép cho hoc sinh céc truong THPT vé cac nganh nghé dao tao.

5. Phoi hop véi phong Pao tao tiép nhan hd so dang ky hoc ctia thi sinh.

5. Tu van cho ngudi lao dong, doanh nghiép vé noi dung, chuong trinh dao
tao, boi dudng nhan luc phuc vu hoat dong san xuit kinh doanh ctia doanh nghiép.

7. Dé xuit véi Hiéu truéng dé khen thudng, ky luat tap thé, c4 nhan trong
thyc hién cong tc tuyén sinh.

8. Thu thédp, phan tich nhu ciu tuyén dung lao ddng qua dao tao ctia doanh
nghiép, xa hoi. Ky két hop dong v6i doanh nghiép vé cung ung lao dong tlr nguon
hoc sinh, sinh vién tét nghiép.

9. Tu van va giéi thiéu viée 1am va t8 chire didu tra 1dn vét hoc sinh, sinh
vién tot nghiép.

10. Thu thap va cung cap thong tin cho nha truong nhiing yéu cau vé déi méi
khoa hoc ky thuét, céng nghé dé nha truong ¢6 huéng nghién cir, sira dbi, bd
sung néi dung, chuong trinh dao tao nhim dap ing nhu cau cta thuc tién san xuét,
kinh doanh.

11. Phéi hop véi cac phong, khoa chuyén mén trong trudng dé thuc hién hop
dong dua hoc sinh, sinh vién thuc tap san xuat tai doanh n ghiép pht hop véi muc
tiéu, chuong trinh dao tao cua ting nghé.

12. Thyc hién ché d¢ théng tin, béo céo theo quy dinh.

13. Thuyc hién cdc nhiém vu khéc do Ban Gidm hiéu giao.

Dicu 3. Co ciu nhan suw

Bién ché, sb lugng ngudi lam viée cia don vi do Hiéu trudng b tri trong
tong so6 bién ché, s6 luong nguoi 1am viée dugc giao theo quy dinh va theo yéu
cau nhiém vu don vi (¢6 danh séch kem theo).

1. D6i véi vién chirc quan 1y: Vién chite quan Iy ctia trung t&m gém c6 gidm
doc va céc phé gidm déc do Hidu trudng bo nhi¢m, mién nhiém theo quy dinh;

a) Gidm doc diéu hanh toan bé hoat dong ciia trung tdm, chiu trich nhiém
truée Hiéu truéng Trudng Cao ding Co dién Ha Noi va trude phép Iuét vé cic
hoat dong cta trung tdm; Tham muu, xay dung ké hoach, phuong 4n hoat dong,
phuong 4n t6 chire, quén 1y; céc vin ban, quy dinh, quy ché ctia nha trudng va tb
chire trién khai, thuc hién;

b) Phé gidm doc gitip gidm déc theo di, chi dao thuc hién mot sb mit cong
tac theo phéan cong, Gy quyén clia gidm ddc va chiu trach nhiém truéc gidm déc,
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trude Hleu trudng, trude phap ludt vé nhiém vu duoc phéan cong, phu trach hoic
Uy quyén.

2. Déi véi vién chie va nguoi lao dong

Chiu tréch nhlem trudc glam dbc, cac Pho gidm déc, truée Hiéu trudng va

trude phdp luat vé y kién dé xuat tién do, chat luong, hicu qua cua tung cong viéc
theo chitrc ndng, nhiém vy, quyén han dugc giao.

Piéu 4. Hiéu lwe thi hanh

Quyet dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/10/2024 va thay thé céc
Quyét dinh trudc day trai v6i Quyét dinh nay.

Pidu 5. Trach nhiém thi hanh

Truéng phong T6 chirc, Hanh chinh; Gidm dbc Trung tAm Tu van tuyén sinh

va H6 tro viée lam; Trudng cdc don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. L.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 5;

- Ban Gidm hiéu;

- Lvu: VT, TCHC.

Bé‘mg Vian Ngoc



BO NONG NGHIEP VA PTNT
TRUONG CAO PANG CO PIEN HA NOI

DANH SACH CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG TRUNG TAM TU VAN
TUYEN SINH VA HO TRQ VIEC LAM

(Kém theo Quyét dinh s6 572 /OP-CPCP-TCHC ngay 26 thang 9 nam 2024 cua
Hiéu trivong Truong Cao dcff?g Co dien Ha Noi)

Neay thang, nam sinh

Chire vu/chie danh

TT Ho va tén N on Mai ngach |Ghi cha
Nam Niv nghé nghiép
[ |VIEN CHUC
Giam déc TT-
I |Nguyén Vin Thuong 25/10/1982 GVGDNNLT V.09.02.03
(hang III)
Pho Gidm doc T1-
2 |Hoang Manh Hung 26/6/1974 GVGDNNLT V.09.02.03
(hang I1I)
Phé Giam ddc-
3 |L.é Hoai Nam 08/02/1979 GVGDNN LT v.09.02.03
(hang III)
Pho Giam ddc-
4 [Nguyén Vian Trong 01/11/1975 GVGDNN LT v.09.02.03
(hang I1I)
5 |Ta Van Ha 26/9/1976 SR V.09.02.03
(hang I1I) P =
_ 7
6 |Ha Van Anh 01/4/1989 Chuyén vién 01.003 ;;-’fi_‘;%/{if/i:l Ul
x o g . ; (¢ cho
7 [Nguyen Thi Tuyét Nhung 25/10/1991 Chuyén vién 01.003 \l. \ dos
L 4
- \\\%o’\ "1A
8§ [P0 Thi Thuy Linh 22/12/1987 Chuyén vién 01.003 x‘;;_
9 |Hoang Quang Dang 08/7/1993 Chuyén vién 01.003
10 |Hoang Thi Phuong 01/11/1989 Chuyén vién 01.003
11 |Pham Ngoc Hung 26/02/1979 GYGDRN L V.09.02.03
= (hang III)
-~ 3 1 3 ) L .;r ’
12 [Nguyen Thi Hong Lan 03/12/1971 GLRN L V.09.02.03
(hang III)
. NCTYNN T T
13 |Nguyén Thi Thanh Van 18/02/1977 (JV(JDN\ L V.09.02.03
(hang I11)
14 Nguycn Thi Quynh 08/9/1977 GVGDNN L1 V.09.02.03
Huong (hang I11)
; NN LT :
15 |[Tran Trong Linh 19/01/1980 GV.GD I l V.09.02.03
- (hang III)
16 |Bui Dang Khoa 10/3/1975 (JVGDNN. < V.09.02.03
= (hang I1I)




Ngay thang, nam sinh

Chire vu/chire danh

TT Ho va tén A i Mai ngach |Ghi cha
Nam Nir nghé nghiép -
[l |HDLD THEO ND 111/2022
17 |Duong Dinh Cam 23/8/1964 Nhén vién k¥ thuat 01.007
18 [Nguyén Thi Thanh Chinh 26/2/1991 Chuyén vién 01.003
19 | Trinh Qude Thinh 17/6/2001 Nhan vién quay phim | V11.12.38




